
新业务板块各阶段所需上传附件情况说明（V1.4） 更新日期：2024 年 3 月 1 日

序号 业务申请发起单位 办理业务 所需附件材料（必须） 所需附件材料（非必须）

1
所有单位

新增人员 证件照正反面、人员头像（均不大于 50M）、其他附件

2 单位信息维护 企业营业执照、其他附件

3

安装、改造、维修单

位

安装告知 安装委托书、安装合同 其他附件

4 改造告知 制造单位委托书、改造合同 其他附件

5 维修告知 制造单位委托书 其他附件

6 移装告知 制造单位委托书、改造合同 其他附件

7 新增设备 产品照片、产品质量合格证 设计文件、设计规范、制造标准、安装及维护保养说明、其他附件

8 安装监督检验 告知书、产品质量证明书、施工自行检查报告、施工合同或证明、施工方案/施工设计文件、施工单位许可证书、其他附件

9 改造监督检验 告知书、产品质量证明书、施工自行检查报告、施工合同或证明、施工方案/施工设计文件、施工单位许可证书、其他附件

10 维修监督检验 告知书、产品质量证明书、施工自行检查报告、施工合同或证明、施工方案/施工设计文件、施工单位许可证书、其他附件

11

使用单位

电梯维保合同备案 维保合同图片 其他附件

12 使用登记 检验检测合格报告 其他附件

13 改造变更登记 改造质量证明材料附件、改造监督检验证书附件、其他附件

14 单位变更登记 变更证明附件 其他附件

15 更名变更登记 证照图片 其他附件

16 注销报废登记 注销证明 其他附件

17 首检
产品质量合格证、产品设计文件、制造许可证、整机形式试验证书、自检合格证明、安全保护装置的型式实验证书、电动

葫芦的型式实验证书正极船运证明、其他附件

18 定检 使用登记证、上一次检验报告、年度自行检查报告、安全管理人员证、作业人员证、安装检测报告、维保合同、其他附件

19 电梯检测 使用登记证、其他附件

备注：“其他附件”蓝色的为需要增加的，均为非必填，不限附件数量。黑色的是该模块业务已经有了的。




